
学校二级网站建设基本要求 

 

一、网站要素 

Logo 部分，要有我校统一校徽校名标识、规范的系部、处室全

称。校名原则上应在网站名左侧、上侧或左上侧。导航栏应清晰反映

本网站的主要内容、结构，网站栏目最多至三级栏目。 

各系部、处室网站必须在明显位置设置“学校主页”链接，以

便快速访问校园门户网站。 

二、栏目设置 

（一）必备栏目 

系部：系部概况（系部简介、职能分工、师资队伍、教研室简

介、实验实训室简介、办公地点和联系电话）、规章制度、通知公告、

新闻动态（新闻动态、图片新闻）、教学科研（教学管理、技能竞赛、

精品课程、科学研究、教材建设、实践教学）、专业建设（专业介绍、

人才培养方案）、党团建设（党建工作、学生工作、共青团工作、工

会工作）、招生就业（招生工作、就业工作、创新创业）、特色发展（优

秀学子、教师成果展、学生成果展）、合作交流（校企合作、校校合

作、校地合作）、资料下载。 

处室：部门概况（部门简介、现任领导、工作职责、工作人员、

办公地点和联系电话）、规章制度、通知公告、新闻动态（新闻动态、

图片新闻）、服务指南、资料下载。 

各系部、处室要认真贯彻党的群众路线，积极推进党务公开、

事务公开，畅通师生员工建言献策渠道，在网页设置“书记信箱”“处

长（主任）信箱”“意见箱”“微博、微信”等，但原则上不建立

BBS、论坛、留言簿等栏目。 

（二）自选栏目 

除必备栏目外，各系部、处室网站可根据实际情况设立相关栏



目。 

三、风格要求 

（一）各部门网站整体设计与学校主门户风格大体一致。 

（二）二级网站首页布局合理，视觉设计应力求端庄、简洁、清

新、美观，徽标、网页横幅、导航栏等设计与本系部、处室特点紧密

关联，色彩搭配谐调，符合系部、处室特点。在功能设计上应考虑用

户习惯，要方便使用。 

（三）上网信息中的文字和图片内容要清晰、美观、健康，文章

中图片应使用图片处理软件调整宽度在 500-700 像素之间后再上传，

避免像素过高导致网页打开缓慢。视频文件需转换为 flv格式后上传。 

（四）系部网站能反映办学水平以及队伍建设、人才培养、对外

交流与合作等情况；其他处室网站能充分体现服务意识和对外发挥职

能部门的窗口作用。 
 


